
PROCES-VERBAL DE PREDARE-PRIMIRE A CHEILOR
nr. ____ din ____ / ____ / ______

Încheiat astăzi, ____ / ____ / ______, ora ____, la adresa [adresa imobilului], între:

PREDĂTOR: [nume / denumire], CNP / CUI [________], în calitate de [proprietar / chiriaș / administrator];

PRIMITOR: [nume / denumire], CNP / CUI [________], în calitate de [chiriaș / proprietar / angajat].

În temeiul [contractului de închiriere / comodat nr. ____ / încetării  contractului / decizie internă], s-au 
predat:

Nr. Cheie / dispozitiv Pentru (ușă, încăpere, poartă) Număr bucăți Observații
1 Cheie ușa de acces

2 Cartelă / telecomandă

3 Cod alarmă / interfon — comunicat separat

4

Indexuri contoare la predare: apă rece ____ · apă caldă ____ · energie electrică ____ · gaz ____.

Starea imobilului / observații: ________________________________________

De la această dată, primitorul răspunde de păstrarea cheilor și de accesul în spațiu. Pierderea cheilor se 
anunță imediat celeilalte părți.

Am predat, Am primit,

[nume] [nume]

Semnătura: ______________ Semnătura: ______________

Model orientativ, actualizat noiembrie 2026. Adaptați-l situației dumneavoastră; pentru cazuri cu efecte juridice importante cereți sfatul unui 
specialist. Sursa: www.zarinacrm.ro/model-proces-verbal-de-predare-chei/


